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壹、 前言（必讀！） 

申請學位考試到離校之簡略流程如下： 

   

    本說明書僅適用於「應用外語系研究所學生」。各系所畢業規定(有些有內規)、行政作

業細節不同，請外系同學勿依本說明書辦理申請，以避免損及權益。本說明書的製作目的為

協助學生暸解辦理學位考試的過程、可能會遇到的狀況、表單及其下載處。 

指導教授可能同時指導碩士一般生與碩士在職生，若有共同辦理學位考試的情況(如同

一天口試)，在進行各項申請時，如借教室、繳交資料、聯絡口委等，請務必確認彼此都有

皆收到資訊，系辦不代為傳遞任何訊息。 

同一位指導教授，其指導的學生通常會在同一天進行口試(有時會分開，但有的會一起)。

有時，不同指導教授的學生，亦有可能會一起口試。若有共同口試的情況，請在向系辦借用

教室、器材時或回報資料時，請推派一位代表辦理即可，切勿重複申請，並於申請借用教室

或統一回報資料時，註明有哪些同學一起口試。 

 

 

申請學位考試

（單一系統申請+

繳紙本到系辦）

上簽呈

（系辦執行，需約3-4天)）

進行

學位考試

依委員意見

修改論文最終版

完成論文

並上傳至圖書館、

完成各項離校手續

領取畢業證書

珍重再見
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學位考試的申請期限並非由系辦規定，是學校的統一規定，系辦僅能依學校規定再訂定

統一收件時間。若是超過學校規定之期限，除非有重大特殊情形(如重大傷殘、國家徵召等)，

否則幾乎無法補救，只能請您再多繳一學期的學費，下個學期再進行考試或辦理離校。 

申請、辦理學位考試、借用場地/器材/教室、準備資料、確認時間等籌備事宜，皆由學

生進行，並由同學「主動提供資訊」給系辦承辦人，指導教授沒有義務替您轉達前述資訊給

系辦助理。如果同學不主動提供資訊，系辦無法提供協助。 

系辦不介意同學來確認細節，但前提是請先看過學位考試說明書，如此再次確認會較迅

速，同學可直接在說明書上備註注意事項，也不用抄寫一堆表單名稱或下載路徑(自己抄要

寫很多字，有時還會誤寫)。 

建議可先翻閱 p.26 的 Q＆A，再回頭閱讀其他章節，法規可最後閱讀，以節省您寶貴的

時間，同時避免「只注意到有發問之處，沒問到的就沒準備」的情況。若發生前述情形，輕

微者會手忙腳亂，需花時間到校補件，嚴重者會趕不上離校時間，導致需繳交次學期註冊費

後再辦理離校。 

最後提醒同學，無提供英文姓名者，畢業時，將不會有「英文畢業證書」。若有疑問，

請與本校教務處註冊組聯繫。 
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貳、 確認歷年成績(學分數) 

除歷年成績單外，您亦可在以下兩處確認學分數，以及修習過課程： 

一、 單一入口→教務資訊系統→我的成績→應修未修畢業成績 

 碩士論文(共 6 學分)顯示修習中，是正常的。 

二、 單一入口→教務資訊系統→我的成績→成績初審表 

 可在本區查詢學分數，以及曾經修過的「選修」 

 本區資訊，「不需列印」，僅供同學卻認自己的修課紀錄。 

 

參、 申請及辦理學位考試 

一、 申請學位考試及辦理離校流程表 
1 1 5 . 3 . 6 更 新  

部份申請時程在本說明書公告時，各承辦單位尚未公告辦理截止日期者，

日期以 x 代替。確切日期請逕洽承辦單位網頁。  

序

號 
程  序 檢附文件 相關準備事項 

1 

系統申請 
開學日

115.2.23(一) 

| 

115.5.15(五) 

繳交 

紙本申請資料 

115.5.15(五)止 

(1) 學位考試申請書 

(2) 碩博士學位考試申

請審核表 

(3) 論文前三章初稿(電

子檔)  

(4) 指導教授論文批改

紀錄至少 15 頁 

⚫ 提報前請先與指導教授確認口試委員

名單，再至系統申請學位考試。 

⚫ 表單(1)須至單一入口申請學位考試

後，方能列印出。(路徑請參考 P.9) 

⚫ 表單(2)至教務處下載。(路徑請參考

P.13) 
⚫ 前三章初稿請依照本校規定格式撰

寫。(路徑請參考 P.14) 

⚫ 進行本申請時，不需填寫口試時間地

點。意即，尚不確定詳細口試時間與地

點，只要有口委名單就可申請。 

2 

確認口試時間、

委員受款人帳

戶等 
 

開學 

| 

口試前 2 週 

儘早確認為佳 

(1) 校外口試委員存摺

帳戶封面影本或掃

描檔（非必要） 

(2) 校外人士劃帳申請

表（非必要） 

※以上 2 項若有需要，

系辦在收到學生之考試

委員名單時，會個別通

知同學準備事宜。 

⚫ 確定口試日期、時間，請預借教室。 

⚫ 事先聯絡各口試委員等事項。 
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序

號 
程  序 檢附文件 相關準備事項 

3 
送交論文予委

員 

至少口試前 1-2 週 

給委員 

論文裝訂成冊 
⚫ 論文請提前一~二週自行送交各委員。 

⚫ 委員聯絡方式請詢問指導老師。 

4 

口試當天 

辦理口試且送達成

績之最後期限為

115/7/31(五) 

 

▲註：成績送繳截

止日適逢例假日則

往前順移至上班日

(2月1日/8月1日，

即為新學期)  

請同學至單一入口網列

印： 

(1) 學位考試評分表 

(2) 學位考試總評分表 

(3) 論文口試委員審定

書 

(4)口試資料袋 1 個，內

含需口委填寫後擲回的

收據。 

請同學至系網頁列印： 

(5) 國立雲林科技大學

論文原創性之比對結果

表 

⚫ 表單下載路徑請參考 Checklist。 

⚫ 提前 1 小時，整理口試場地及準備器

材。自行準備口試委員之茶(餐)點、餐

具等。 

⚫ 口試完畢，請恢復場地，並將教室鑰

匙、器材、檢附文件(1)~(5)投入資料袋，

立即送交系辦公室。 

⚫ 系辦將於 3 日內陳請所長核定成績，簽

名並送教務處。 

⚫ 口試委員聘書由系辦製作，口試時請

學生交給委員。1 位委員若擔任多位學

生之委員，聘書僅發放 1 張。 

5 

口試後、離校

前準備 
口試結束後 

| 

115.8.31(一) 

論文檔案上傳圖書

館並通過審核之最

後期期限，依圖書

館公告為主。 

(1) 論文定稿電子檔 

(2) 碩士論文電子檔上

網同意書 

(3) 論文批改審定書 

(4) 應外系離校同意申

請書 

(5) 雲科大研究生離校

同意書 

 

2-5 項皆需指導教師簽

章。 

⚫ 依據本校論文格式規範，期限內完成

論文並全文上傳，經圖書館審核通過，

方可進行紙本列印。審核期限依圖書

館公告，並留意上傳期限、審核工作

天。若未公告請電洽圖書館#2637 郭先

生。 

⚫ 論文封面顏色請依應外系(所)規定。 

⚫ 論文封面年月、系所、書背依教務處公

告為主，範例電子檔請參閱教務處公

告之「學位論文格式規範」。 

⚫ 電子檔論文和紙本論文需檢附之資料

略有不同，詳參圖書館的碩博士論文

上傳注意事項 

⚫ 論文電子檔格式、檢附文件等上傳之

操作問題請電圖書館#2637 郭先生 

6 

離校手續 
論文電子檔上傳後 

| 

115.8.31(一) 

 

依教務處公告為

準。超過辦理離校

最後截止日者，需

繳交次一學期註冊

費後方能離校。(修

業年限這學期屆滿

(1) 完成校內各單位規

定之離校事項。 

(2) 碩士論文電子檔上

網同意書 

(3) 論文批改審定書 

(4) 應外系離校同意申

請書 

(5) 雲科大研究生離校

同意書 

⚫ 論文 3 冊是辦理離校手續用的(系辦、

圖書館、課教組各 1 本)，不包含送給

指導教授、口試委員、贈送親友及自己

留念用的。 
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序

號 
程  序 檢附文件 相關準備事項 

的同學，請務必於

規定時間以前辦理

離校手續。) 

(6) 論文 3 冊 

 

備註： 

1. 論 文 寫 作 格 式 電 子 檔 下 載 路 徑 ( 包 含 本 校 浮 水 印 ) ：                                             
學校首頁→行政單位→教務處首頁→(往下拉至/快速連結/)碩博士論文專區
(https://aax.yuntech.edu.tw/index.php/ql-ct/student-paper)→學位論文格式規範。                                                              
圖書館有典藏本系學長姐的論文紙本(系辦有部份)，建議您至圖書館翻閱，對內文格式
比較有概念。但，格式請勿照學長姐的版本繕打，請依教務處公告的最新版本為主，教
務處公告之格式，封面和書背已為各系設定好了。 

2. 每年的論文格式及需檢附表單不一定 100%相同。 

3. 學位考試結束後，「論文格式」最後需經本校「圖書館」審核後方得印製。建議您在
撰寫時即注意格式，避免日後修改作業繁重：以下是畢業系友分享的一些需注意的小
細節： 

(1) 「章」要獨立一頁開始，不可接續在前章後面：例如第一章結束時，還留有半頁
word 空白，此時，第二章不可從剩下的這半頁開始。第二章，要從新的頁面開
始。 

(2) 單節不成章：例如第一章有第 1、2、3 節，那分節是 ok 的。第二章，只有 1
節，那就不要再分節，單獨一章即可。 

(3) 除了目錄，還要有圖目錄、表目錄。格式如下： 

      Table & Figure 用粗體 

      (換行)名稱用斜體   

      有 Note 的話，Note.是斜體（非必須） 

https://aax.yuntech.edu.tw/index.php/ql-ct/student-paper
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4. 圖書館每學期皆會辦理論文上傳說明會，通常會在 5 月辦理。圖書館會針對論文

格式(排版等)進行審查，電子檔格式審查後才能印製論文。雖然圖書館的論文上傳

系統的文字說明很清楚，但有人講解效果更佳，建議同學預留時間參加。沒時間

參加的，可先參考本校圖書館 youtube 頻道觀看最新的碩博士論文上傳說明影片。 

圖書館公告訊息：  

想一次就通過不再被退件？  

看完底下影片就會弄懂送審流程、上傳方法跟正確的畢業論文格式長什麼樣。  

看影片開啟字幕，讓你不開聲音也可以觀看影片，就算設定大於 1 倍速也可以看

懂講解。 

►審核流程說明:   https://youtu.be/LahJfSHzrPg   

►系統操作說明:   https://youtu.be/t4oNvPT9xAw 

►檔案格式說明:  https://youtu.be/c7kdD1KyoNc     

 

5. 若 word 使用上有困難的，不妨拜請「google 大神」，關鍵字：word 論文，隨機推

薦一篇文章：寫論文、做報告必備的 16 個 WORD 技巧 http://goo.gl/Rxev1i 

6. 辦理離校手續時，需要 3 本論文以利完成離校行政作業。前述 3 本之外，依慣例，

需再繳交 1 本給指導老師。惟各教授習慣不依，有人偏好電子檔，故同學自行詢問

老師。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://youtu.be/LahJfSHzrPg
https://youtu.be/t4oNvPT9xAw
https://youtu.be/c7kdD1KyoNc
http://goo.gl/Rxev1i
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二、 申請說明 

最後更新：115.3.6 

1. 申請方式：進入單一入口申請，申請完列印表單，請相關人員簽名後，檢附申請資

料送達系辦公室。 

2. 申請期間： 

⚫ 系統開放時間：開學日 115/2/23(一)起至 115/5/15 (五)，逾期將無法申請。 

⚫ 紙本收件截止日：開學日 115/2/23(一)起至~115/5/15 (五)。 

⚫ 郵寄資訊：640301 雲林縣斗六市大學路三段 123 號(雲科大人科一館應用外語

系辦公室 許雅芳助理收)。 

⚫ 系辦需抓 1 週的時間上簽呈，若您進行學位考試(即請委員到校進行口試)的時

間早於 5/15，請事先通知承辦人，並提早遞送資料，承辦人會替您個案處理。 

3. 申請文件及下載路徑：請詳見 P.10~P.14。 

4. 學位考試申請網址：https://webapp.yuntech.edu.tw/YunTechSSO/Account/Login  

【首頁→單一入口服務網→教務系統→碩博士論文】 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://webapp.yuntech.edu.tw/YunTechSSO/Account/Login
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5. 學位考試申請圖文說明（含填表細節、表單下載處）： 

(1) 請登錄單一入口，申請學位考試，下載「學位考試申請書」。 

⚫ 至學校首頁 https://www.yuntech.edu.tw/，進入單一入口 

 

⚫ 登入單一入口 

 
 

⚫ 帳號為學號。 

⚫ 若您忘記密碼，請點選「忘記密碼」，系統會發 e-mail 至您的「學校信箱」，進行系統

重新設定。 

⚫ 若您忘記單一入口密碼，亦忘記學校信箱密碼，請電洽資訊中心網路組密碼重製事宜。

#2661 曾先生。 

 

https://www.yuntech.edu.tw/
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⚫ 點選「教務資訊系統」 

⚫ 進入教務資訊系統後，滑鼠游標請點選「碩博士論文」，再點選「研究生學位

考試申請」登錄學位考試委員名單。  

 

 

 

 

 

 

⚫ 詳閱注意事項後，再開始進行登錄。 
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⚫ 開始新增委員名單，資料填寫完畢後，即可產生「學位考試申請書」 

 

➢ 填報委員前，請確認論文中、英文題目。系統會自動帶出日前「論文題目暨

指導教授提報」時的申請資料。若此時題目和日前提報的不同、有變動，可

直接修改。 

➢ 指導教授為當然委員，不用新增。 
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➢ 填報考試委員，步驟： 

1.點選「新增」 

2.依委員身份選擇「校內」或「校外」。 

 「校內委員」 →請輸入委員姓名後，按一下旁邊空白處，系統即會帶出資料。 

 「校外委員」→請輸入委員姓名、服務單位、職稱。 

➢ 第 1 位委員新增完畢後，再按 1 次「新增」按鍵，即可新增第 2 位。 

➢ 若有新增錯誤，請點「刪除」，刪除該項。 

➢ 本校沒有規定新增委員的順序，要先新增校內和校外都可以。 

➢ 新增校外委員時，會出現「資格」欄位，請依填委員資格選取： 

 

委員為教授、副教授、助理教授 選 M1 

其他 
通常委員都是 M1，如果委員的職業讓您困惑， 

不知道要選什麼請聯繫系辦承辦人。 

 

 

➢ 所有考試委員登錄完成後，點選【更新儲存】按鈕，可將資料上傳儲存，

若發現考試委員資料有誤仍可自行修改。  

➢ 確認無誤，請點選【列印申請單】按鈕。  

➢ 列印後，請指導教授、共同指導教授(若無則免)於學位考試申請書上簽名。 
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(2) 下載「學位考試申請審核表」： 

⚫ 至學校首頁 https://www.yuntech.edu.tw/，滑鼠游標移行政單位，出現下拉式

選單，點選教務處： 

⚫ 進入教務處後，滑鼠游標移至「22-1 研究生學位考試申請」 

https://www.yuntech.edu.tw/
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⚫ 點選後，下方會出現文件下載，再點「1.學位考試申請審核表」 

⚫ 表單填寫說明： 

表單 說明 

學位考試申請審核表 
請指導教授親簽第二大項「審核結果」欄位之指導教授簽名處。 

系辦助理欄位可先不簽。 

論文前三章初稿 

(電子檔) 

(1) 依本校教務處規定，學生需繳交論文初稿備查。 

(2) 撰寫初稿時，請依照學校規定格式撰寫。 

下載路徑：教務處首頁→(往下拉至/快速連結/)碩博士論文

專區 

https://aax.yuntech.edu.tw/index.php/ql-ct/student-paper 

→學位論文格式規範 

(初稿完成後請寄 e-mail 至 yafang@yuntech.edu.tw) 

(3) 論文初稿不接受事後補件。 

指導教授 

論文批改紀錄 

請繳交指導教授論文批改紀錄至少 15 頁。 

(教授批改之電子檔或是紙本都可以) 

-電子檔請寄 e-mail 至 yafang@yuntech.edu.tw 

-紙本請送至系辦掃描留存 

⚫ 表單上有「系主任」或「教務處」等簽名之處，皆由系辦處理。 

⚫ 學位考試是學生與指導教授之間的重要課程之一，指導教授「簽章處」請學生
與指導教授會面，老師親簽後再送交系辦，除非特殊情況，否則系辦不會替您
轉交給指導教授。需簽章之處請避免遺漏，否則將延誤申請及辦理時限，凡逾
期者須於下學期再行提出。 

⚫ 本項申請「不需填寫辦理學位考試的日期」。因此，在進行本項申請時，若尚
無法確定口試時間，亦可提出申請。 

⚫ 這段期間會有許多通知事項，請保持校內信箱有足夠空間。若已被鎖，請逕向
本校電資訊應用組申請開通(05-5342601 分機 2684)。 

https://aax.yuntech.edu.tw/index.php/ql-ct/student-paper
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三、 學位考試(口試)相關說明 

最後更新：115.3.6 

 
 

序號 項目 內容 

1 回報系辦確定

口試日期、預

借器材/教室 

(1) 114-2 學期學位考試請在 115/7/31(五)前辦理完畢並完成成績

登錄。 

(2) 若與碩在班學生一同進行口試，請協調好派代表借用教室，

以避免重複借用。 

2 論文送交委員 口試前一週，將論文自行送交各口試委員。 

3 製作學位考試

公告 

(1) 表單全名：國立雲林科技大學應外系碩士(專)學位口試公告 

(2) 口試前 3 天將電子檔 email 給雅芳，系辦會蓋系章後，貼於

系辦外、口試教室外。 

下載路徑：系網頁→學生專區→碩士論文→相關表單 

4 準備口試當天

學生需自行準

備之文件 

(1) 必備文件：審定書(1 張)、總評分表(1 張)、評分表(一位委員

各 1 張)，請自行列印並填寫相關欄位。 

下載路徑：本校首頁→單一入口服務網→教務系統→碩博士

論文→學位考試評分表審定書列印。 

國立雲林科技大學論文原創性之比對結果表：下載路徑：系

網頁→學生專區→碩士論文→相關表單 

(2) 必備文件說明(簽名欄位、範例請參閱 Checklist)： 

➢ 審定書：1 張 

➢ 總評分表：總評分表 1 張(總平均分數須為國字大寫) 

➢ 評分表：每位委員各 1 張。 

➢ 審定書、總評分表和評分表建議多準備幾份備用。 

➢ 口試結束後，立即將審定書、總評分表及評分表繳回系辦

（至遲於口試隔日送達），系辦將陳請所長簽名後再送交

教務處課教組登錄成績。評分如塗改，委員須於塗改處簽

章。 

➢ 審定書正本將由系辦陳請所長簽章。所長簽章後，系辦將

掃描審定書寄給同學。 

(3) 其他文件： 

➢ 請視報告呈現方式、指導教師要求，自行斟酌是否需要補

充資料、簡報檔紙本。 

學 位 考 試 前 

https://webapp.yuntech.edu.tw/WebNewCAS/Thesis/Thesis03.aspx
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序號 項目 內容 

1 

借用教室鑰匙

與課後教室檢

查表、器材、口

試資料袋 

(1) 口試當天前 1-2 小時至系辦領取預借的教室鑰匙/器材/口試

資料袋。相同場次發予一只資料袋，封面貼有檢核表。 

(2) 器材：識需求可向系辦借錄音筆、簡報筆。 

(3) 若不確定如何使用器材，請在借用時詢問櫃台工讀生。 

2 佈置場地 學生自行處理 

3 進行口試 

(1) 口試時，若委員提出修改中英文論文題目之建議： 

A 請於口試時向口試委員及指導老師確認是否需要修改。 

B 若需要修改，請當場確認修改後的中英文題目，有以下幾個

處理方式： 

➢ (口試前)方案 1： 

進本校首頁→單一入口服務網→教務系統→碩博士論文→學

位考試評分表審定書列印→修改中、英文論文題目→儲存→

列印新的審定書(共 1 張)、總評分表(共 1 張)、評分表(各委

員 1 張)，請委員確認後，打分數並簽名。 

➢ (口試後)方案 2： 

論文題目於口試當下有修正，請同學至「學位考試評分表審

定書列印」系統修正題目後重新列印，裁切相同大小「論文

題目」貼條覆蓋舊題目，並於黏貼騎縫處請「指導老師」或

「召集人」或「所長」簽章，如「總評分表成績欄位」有塗

改，亦須於塗改處簽章；個別評分表成績有塗改，須由委員

本人簽章。 

※論文題目依學位考試評分表，一經送出登錄後中、英文論

文題目不得再更改。 

C 審定書、總評分表、評分表 3 種表單上的論文資訊＝ 

單一入口的系統登錄的資訊＝上傳碩博士論文系統的資訊＝

紙本論文資訊。 

D 請務必當場解決這個問題，口試結束後，成績需於 3 日內陳

請所長簽名並送達教務處，作業流程非常快速。這段時間要

請校外委員完成簽名有困難，且成績一經送達，就不可以有

任何更動。 

4 口試結束 
(1) 桌椅歸位、資料及垃圾攜出教室外。 

(2) 當天若有多場口試，最後一組請場復。 

學 位 考 試 當 天 

https://webapp.yuntech.edu.tw/WebNewCAS/Thesis/Thesis03.aspx
https://webapp.yuntech.edu.tw/WebNewCAS/Thesis/Thesis03.aspx
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序號 項目 內容 

5 
資料、器材繳

回系辦 

(1) 請依口試資料袋上註明事項，繳回資料。 

(2) 繳回前，請確認相關表單是否已給委員簽名。 

6 其他 

(1) 口試費由本校逕付委員，學生請勿代墊。 

(2) 系辦將於 3 日內陳請所長於各項表單上簽名後，送教務處登

記成績。 

(3) 審定書正本將由系辦陳請所長簽章。系辦會於所長簽名後，

將掃描檔寄給同學。 

(4) 請保持學校信箱(Mxxxxxxx@yuntech.edu.tw)有足夠空間，若

已被鎖，請請逕向本校資訊中心網路組申請開通(05-5342601

分機 2599) 

(5) 後續離校相關事項，會以 e-mail 提醒您，請留意信箱。各項

通知攸關學生權益，請耐心閱讀。 
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四、 學位考試借用教室及器材說明 

最後更新：115.3.6 

一、 教室及器材借用流程 

1. 確定口試時間後及同場進行口試的成員後，請至系辦預借教室。 

二、 器材借用 

1. 口試相關器材：錄音筆、簡報筆，如有需要請口試當天與教室一同預借。若遇使用衝突，

使用權依預借順序為主。借出之器材，以一組為限。 

2. 本系教室皆配有投影布幕、投影機及桌上型電腦，故不再出借相關設備。 

3. 消耗性物品不外借，如文具、免洗杯筷、杯水、咖啡、茶包及衛生紙等。 

三、 場地復原及器材歸還 

1. 口試結束後，將教室桌椅回復原狀，資料及垃圾攜出教室。 

2. 借用之器材及教室鑰匙於當日歸還系辦，以利其他人使用。 

四、 若與碩在班一同口試 

請確認分工，若統一由一般生借用教室及器材，請於回報口試日期時和地點時告知雅芳

助理，避免系辦重複登記。 
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肆、 論文修改、上傳、印製 

一、 流程 

1 【重要】電子檔經圖書館審核通過後，才能印製紙本論文。 

2 【重要】對於論文電子檔格式、檢附資料順序有問題，請詢問圖書館#2637 郭先生。 

3 論文電子檔需檢附資料，與紙本論文有差異。 

4 論文上傳同意書：需給指導教授簽名，附在論文電子檔的第一張，才可以上傳到碩

博士論文系統。 

5 審核需 3 個工作天(不含假日)/每次。若格式有誤，圖書館會退回並說明退件原因。

退件一律以 e-mail 通知，該通知會由系統發送到「學校信箱」。每退件一次需修改

後再重新申請、排隊審核。故請勿趕在離校最後幾天上傳，很容易錯過最後離校時

間，導致需多繳 1 學期的學費，註冊後再離校。 

6 圖書館每學期都會辦理「博碩士論文全文上傳說明會」，依往例，下學期通常會在

5 月辦理。建議同學可參加，會非常有幫助。 

二、 碩博士論文系統登入、使用及轉檔說明 

1. 進入學校首頁 https://www.yuntech.edu.tw/，點選圖書館，進入圖書館首頁。 

 

2. 點選「資源查詢」，會出現選單，再點選「論文上傳系統」 

  

https://www.yuntech.edu.tw/
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3. 點選後，建立帳號請閱讀最新消息、建檔說明等。建議觀看論文說明會影片。 

 

4. 在建檔說明中，有詳細的圖文說明如何加入浮水印等資訊 

 

5. 上傳電子檔時，系統可能會出現是否公開、公開年限、提供全文下載等設定，請事

先自行詢問指導教授。 
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三、 影印論文、印製本數 

1. 論文電子檔經圖書館審核通過後，會收到圖書館審核通過的通知信件，收到後，才

能進行論文印製。 

2. 辦理離校手續需印刷 3 本論文，系辦、教務處課教組、圖書館各 1 本。 

3. 依慣例，需再繳交 1 本論文給指導老師。 

惟各教授習慣不一，有的教授偏好電子檔，請同學自行詢問指導教授。 

4. 論文封面用紙有規定顏色。 

雲科大周邊部份的影印店會紀錄各系的封面用紙。 

參考已畢業的學長姐提供之印刷資訊如下： 

⚫ 品捷影印(色號 8 號)：學校合作金庫 ATM 旁，電話：05-533-3957。 

 

 

 

 

 

 

 

 

⚫ 葳豐影印(色號 C6)：雲林縣斗六市龍潭路 3-1 號，電話：05-533-6189。 

 

 

 

 

 

 

 

 

⚫ 明傳：斗六市中山路 523 號，7-11 旁，05-5336786 

⚫ 雲院影印：斗六市中山路 575-2 號，05-5372223 

⚫ 鴻威影印：龍潭路阿寬水餃旁，05-5337198 

印製前請先告知店員封面顏色使用雲科「應外系」碩士論文規定之顏色，若店家有紀錄，就

可直接幫您印製。(但如果剛好遇到新店員就……還是拿系辦樣張去對照吧) 

提供以上資訊之目的在於方便同學順利印製論文，系辦並無收取廣告費。 

上述店家的影印費可能也不是最便宜的，若您有其他更推薦的店，歡迎提供，造福學弟妹！ 
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伍、 離校說明 

最後更新時間：115.3.6 

一 請先閱讀 114 學年度第 2 學期畢業生離校須知 

教務處註冊組每學期末（1 月、5 月）皆會在單一入口→教務資訊系統→最新消息，公

告離校須知，請先閱讀，以利安排時程。 

二 查詢需辦理之離校項目及辦理進度 

1. 登入單一入口，進入教務資訊系統 

 

 

 

 

2. 游標移至「我的學籍」出現下拉選單，點選「畢業離校(個人)」 
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3. 請先閱讀頁面最上方的說明 

4. 頁面分為左、右兩個表格。 

左邊表格需再次確認個人基本資料及上傳照片。 

照片以可清晰辨別面部為原則，未強制用大頭照/證件照/畢業照，惟需符合註冊組

規定之規格。（詳參頁面上方說明）。 

如果您有上傳照片失敗或上傳有問題，請電洽教務處註冊組(05-5342601＃2215) 

5. 右邊表格為各單位需辦理之離校手續 

➢ 從此表，可看出還有那個單位未完成。若覺得已完成該項申請，但狀態仍顯示「未完成」，

請電洽「辦理單位」詢問。各單位分機請至雲科首頁 →行政單位→各單位查詢，

或撥打學校電話 05-53426015 轉 9 總機，請總機代轉。 

➢ 「目前狀態欄位」或「說明欄」之藍色字體設有超連結，可點選開啟視窗。以「就業暨

校友聯絡組」為例，點選說明欄的「填寫問卷」，可開啟填問卷平台，填完後，目前狀

態就會顯示「完成」。以「填寫基本資料」為例，點選目前狀態欄的填寫基本資料，即
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可修改基本資料。 

➢ 系辦公室離校需手動註記，離校請洽系辦職員。 

➢ 部份單位除線上作業外，亦需親自至該單位辦理。以圖書館為例，除繳交論文電子檔外，

需親自或請人至圖書館一樓櫃台繳交論文 1 本，同時確認已歸還所有書籍(需帶學生證) 

➢ 沒有規定離校要按照表格順序跑，但系辦、圖書館、教務處註冊組、教務處課教組為最

後 4 個辦理單位。最後 4 個單位，建議辦理的先後順序為圖書館→系辦→教務處課教

組→教務處註冊組。先跑圖書館的原因是，圖書館櫃台會再檢查一次紙本格式是否有

誤。若有誤，即使電子檔已審過，仍會現場退回，請同學重新上傳電子檔後再重印。 

三 注意圖書館開放時間：寒暑假開放時間較短，短平日很多！請參閱圖書館首頁公告。 

四 到校辦理離校時，請攜帶論文電子檔備用。 

1. 當繳交紙本論文至圖書館櫃台時，圖書館會再翻閱一次紙本，檢查是否有格式錯誤。 

2. 若現場有檢查出格式錯誤，即使系統已通過格式審查(審查電子檔時疏漏沒有檢查

到、或同學印錯版本)，亦必須立刻重印。 
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陸、 常見 Q＆A 

Q1.  申請學位考試後，論文題目還可以改嗎？ 

A1. 可以。 

登錄單一入口服務網→教務系統→碩博士論文→學位考試評分表審定書列印→

修改中、英文論文題目→儲存。 

Q2.  學生要付給口試委員口試費和論文指導嗎？要如何付給老師？ 

A2. 不用，口試費及論文指導費已包含在學分費中。 

Q3.  口試委員是系辦找並聯繫口試事宜嗎？ 

A3. 不是，請同學與指導老師確認名單後，上網填報口試委員名單。申請學位考試後，

後續亦由同學與口試委員聯繫。 

Q4. 要如何知道我的指導老師、口試委員是教授/副教授/助理教授？ 

A4. 本系專任教師資料請上應外系網頁→系所師資→專任師資。校外委員請至其任

職單位網頁查詢。 

Q5. 系辦知道指導老師及主任的行程嗎？要如何與指導老師約討論時間？ 

A5. 因教師不需打卡，教學進度、是否到校並不用向系辦報告，故系辦無法確實掌握

老師的行程。您可至單一入口→教務資訊系統→課程資訊→教師授課課表，查詢

指導教師課表，判斷教師何時會在校。再撥打教師研究室分機、email 向老師約

時間。 

Q6. 口試時間是系辦決定嗎？同位指導老師每天只能有 1 位口試嗎？ 

A6. 口試時間是指導老師與學生共同訂定。通常指導老師會將其指導的所有學生集

中在同 1 天口試，但亦有分開辦理的情況。 

Q7. 口試時間有固定一定要多久嗎？ 

A7.   沒有固定，每人情況不一樣。 

Q8.  若有需要臨時更換考試委員，如何處理？ 

A8. 臨時更換需於口試 3 天前填寫「研究生學位考試委員異動申請表」(教務處表單

下載)提出申請。 

Q9. 論文格式有電子檔嗎？ 

A9. 有，路徑為：學校首頁→行政單位→教務處首頁→(往下拉至/快速連結/)碩博士

論文專區(https://aax.yuntech.edu.tw/index.php/ql-ct/student-paper)→

學位論文格式規範。 

請務必使用教務處公告的版本。 

千萬不可按照學長姐流傳下來的格式繕打，因為很可能有微幅變動。 

Q10. 看過教務處提供的論文格式後，我對整體格式還是沒概念，怎麼辦？ 

A10. 圖書館、系辦皆可借閱近期碩士論文紙本，可至前述兩個單位借閱。 

 

https://aax.yuntech.edu.tw/index.php/ql-ct/student-paper
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Q11. 申請學位考試時需繳交前三章的「論文初稿」，內文要嚴格按照學校規定的格式

嗎？  

A11. 請按照學校規定的論文撰寫，一開始就按照規定做，日後比較好收尾。 

Q12. 我在撰寫論文時，對於論文格式有疑問，可以問系辦嗎？ 

A12. 如果您的問題是中文英文摘要一定只能 1 頁嗎、XXX 要放在哪裡等，請您詢問

「圖書館」，因為論文格式審是由該單位審核。 

 
如果您的問題是怎麼編頁碼、換行、上標下標、分節和分頁等 word 操作問

題，請您問 google 大神。在此，推薦一篇文章：「寫論文、做報告必備的 16

個 WORD 技巧」http://www.soft4fun.net/how-to/word-tips/16-word-skills-you-

must-learn.htm#axzz30uvz0f6i 

 
在此提供過去畢業系友分享的，有關論文格式的小常識： 

(1) 除了目錄，還要有圖目錄、表目錄。 

(2) 單節不成章：例如第一章有第 1、2、3 節，那分節是 ok 的。第二章，只有

1 節，那就不要再分節，單獨一章即可。 

(3) 「章」要獨立一頁開始，不可接續在前章後面：例如第一章結束時，還留有

半頁 word 空白，此時，第二章不可從剩下的這半頁開始。第二章，要從新

的頁面開始。 

Q13. 口試前一個禮拜提供給口試委員的論文紙本，要裝訂成冊嗎？封面要註明（口試

版）嗎？ 

A13. 是的，內文、封面和書背要以學校規定的格式撰寫並裝訂成冊。封面是否要註明

（口試版）字樣，請與您的指導教授確認。 

Q14. 若審定書、評分表及總評表上的中、英文論文題目與教務資訊系統及碩博士論文

系統上不同(如學位考試後更改題目或修飾文字表示方式)，有何影響？ 

A14. 原則上教務資訊系統、圖書館碩博士論文系統、審定書及評分表上論文題目應相

同，且學位考試成績送達後就不能更動。 

若於學位考試後，自行更改中英文論文題目上傳碩博士論文系統(圖書館僅格式

審)並印製紙本，離校時被檢查出，可能無法辦理離校。即使審查人員未檢查出

來，讓您順利離校，不代表未來就不會任何問題。 

Q15. 如果沒有在學校規定時間內辦理「論文題目暨指導教授提報」、「學位考試申請」、

「離校手續」，會有什麼影響？ 

A15. 前述 3 項辦理時間為學校規定，一學期開放一次，若超過，需待下次開放時間方

能辦理，會影響您畢業的時間及次學期是否需再註冊繳費。若已完成學位考試但

未能在期限辦理離校者，次學期需再註冊。 

Q16. 本學期有申請學位考試，但未能在 1/31、7/31 前舉行口試，該如何處理、有何影

響？ 

A16. 無法進行學位考試者，需在期限前「線上撤銷學位考試」申請撤銷，否則以 1 次

不及格論。依據國立雲林科技大學研究生學位考試辦法第 10 條及第 11 條，重

考以 1 次為限，未於修業年限內完成考核規定，應令退學。 

http://www.soft4fun.net/how-to/word-tips/16-word-skills-you-must-learn.htm#axzz30uvz0f6i
http://www.soft4fun.net/how-to/word-tips/16-word-skills-you-must-learn.htm#axzz30uvz0f6i


28 

 

Q17. 我預計在 114-2 學期畢業，但 114-2 學期仍有修課(畢業學分內之學分)，是否能
提出並進行學位考試？ 

A17. 可以先提出申請，並於期末課程成績登錄後再辦理學位考試。 

Q18. 論文電子檔是否要公開？是否要填寫國家圖書館博碩士紙本論文延後公開/下架
申請書？ 

A18. 請您與指導老師討論，依其建議辦理。 

Q19. 我的論文電子檔已通過系統審核，但印製後到圖書辦理離校時，館員表示我格式
有錯，該怎麼辦？我的格式和我同學(已辦理離校完畢)一樣呀！ 

A19. 請依館員指示修正後重印再繳交。同學格式有錯但仍辦理離校，可能是館員誤審
導致。但，如同受款人因主計單位審核疏失，導致受款人溢領金額，審核單位發
現後會追回款項，同理圖書館得請同學事後補正。 

Q20. 我已在 114-2 學期通過學位考試且修滿學分，但因私人因素，要延後畢業，該如
何辦理？ 

A20. 學位考試結束後，不要上傳論文至圖書館/繳交紙本(即不辦理離校)。但下個學期
仍需繳交學雜費辦理註冊，且必須在修業年限內辦理離校。如尚有休學年限，也
可以考慮依自身情況辦理休學。 

Q21. 論文封面顏色錯了、封面字打錯、格式有一點小錯，仍可以繳交嗎？ 

A21. 請到影印店重新影印。論文有一定的格式，且要送交國家圖書館、雲科大圖書館
留存，學弟妹亦會借閱您的論文來參考，請慎重對待。 

Q22.  畢業證書上，會有大頭照/證件照/畢業照嗎？ 

A22. 不會。 

Q23.  寫信給老師(包含口試委員)的注意事項？ 

A23. 提醒信件禮儀如下： 

1. 信件標題不要空白，標題空白信件容易被學校判定為垃圾信。 

2. 標題請明確，避免用「請問、想問一個問題」這種籠統的標題，以節省老師時
間。 

3. 內文請務必署名碩士在職專班 某某同學，寫給外校口試委員時，建議再加上
雲科大。老師學生很多，加上同學的 mail 若無顯示您的姓名，老師很難判別
您是哪位，於是就不回信了。簡訊亦同。 

Q24.  何時可以辦理離校(可領取畢業證書時間)？ 

A24. 依教務處註冊組公告之時間為準，通常會公告在單一入口→教務資訊系統→
「11x 學年度第 x 學期畢業生離校須知」這篇公告裡面。 

Q25.  一定要按照單一入口的離校註記表之表列順序跑嗎？ 

A25. 沒有硬性規定順序，但系辦、圖書館、教務處註冊組、教務處課教組為最後 4 個
辦理單位。最後 4 個單位，建議辦理的先後順序為圖書館→系辦→教務處課教
組→教務處註冊組。 

Q26.  學生證弄丟怎麼辦？ 

A26. 於離校時，至教務處櫃台洽詢，承辦人會現場處理。 
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柒、 學位考試相關辦法 

一、 雲科首頁→行政單位→教務處→教務章則

https://aax.yuntech.edu.tw/index.php/2021-06-10-08-14-01 

(一)  C11 研究生學位考試辦法  

(二)  C12 申請學位考試暨畢業離校作業要點  

(三)  C22 延聘及更換指導教授實施要點  

 

二、 下載學位考試類表單文件： 

教務處首頁→右半部(熱門服務) 22-1研究生學位考試申請                

https://aax.yuntech.edu.tw/ 

1.學位考試申請審核表                                          

2.研究生學位考試委員異動申請表                                  

三、 碩博士論文專區                           

https://aax.yuntech.edu.tw/index.php/ql-ct/student-paper 

(1)學位論文格式規範  Thesis Format Sample【114年9月更新】          

※此為壓縮檔，請下載至電腦後點選資料夾，再按一下滑鼠右鍵「解壓縮

至此」                                                     

(2) 研究生學位考試申請作業流程圖  

四、 單一系統→教務資訊系統→碩博士論文申請 

(一) 學位考試申請書  

(二) 碩士班學位論文考試委員會審定書  

(三) 國立雲林科技大學碩士班學位考試總評分表  

(四) 國立雲林科技大學碩士班學位考試評分表  

五、 系網下載(系網頁→學生專區→碩士論文→相關表單) 

(一) 國立雲林科技大學應用外語系碩士(專)學位口試公告 

(二) 國立雲林科技大學論文原創性之比對結果表 
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